
Державна інспекція енергетичного нагляду України 

шукає у свою команду головного спеціаліста відділу 

організаційної роботи, планування та звітності 

Управління Держенергонагляду в Одеській області 

 
Що ми пропонуємо? 

• дружній колектив, об’єднаний ідеєю та цінностями; 

• зручне місце розташування офісу (м. Одеса, 6 станція Великого Фонтану,  

вул. Івана Франка, 55), комфортні умови роботи. 

 

Основні посадові обов’язки: 

 

• ведення діловодства, організація роботи з укомплектування, зберігання, 

обліку та використання архівних документів. Бажано знання СЕД 

«АСКОД». 

• Забезпечення опрацювання документів, які надходять на розгляд до відділу, 

узагальнення інформації наданої структурними підрозділами 

Держенергонагляду для підготовки вихідних листів Держенергонагляду на 

виконання доручень ВОВВ та ЦОВВ, тощо. 

• організації виконання та підготовки звітних матеріалів у встановлені 

строки відповідно до завдань, визначених у дорученнях керівника 

Управління, наказах Держенергонагляду; 

• Забезпечення виконання інших завдань та функцій за дорученням 

керівництва. 

 

Ви нам підходите, якщо: 

• можете працювати самостійно та в команді; 

• уважні до деталей; 

• комунікативні та ініціативні; 

• вмієте працювати з інформацією; 

• орієнтовані на досягненні кінцевих результатів. 

 

Обов’язкові вимоги:  

• громадянство України; 

• вища освіта, не нижче бакалавра, молодшого бакалавра; 

• вільне володіння державною мовою. 

 

 

 
 



Умови оплати праці: 

• посадовий оклад – 13 633 грн.; 

• надбавки, доплати, премії та компенсації відповідно до Закону України 

«Про державну службу» 

 

Умови відбору та призначення на посаду: 

призначення на посаду строкове до призначення на цю посаду переможця 

конкурсу, але не більше ніж 12 місяців з дня припинення чи скасування 

воєнного стану. 

Ми чекаємо на резюме кандидатів  до 30 листопада 2024 року включно  
на електронну адресу Konkurs_sies@sies.gov.ua  

За результатами опрацювання резюме, ми відберемо ті, які відповідають 

нашому запиту, та запросимо відібраних кандидатів на співбесіду. 

У   разі    виникнення    запитань   звертайтеся   до  Тамари  Старостенко за  

тел. (044) 204-79-19  
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